MANUAL DE AUTOPROTECCION
Guia para el desarrollo del Plan de Emergencia contra incendios y de evacuacion en

los locales y edificios
Manual de Autoproteccion publicado por la Direccion General de Proteccion Civil en 1.984

PROTOCOLO

Con la publicacion de un extracto del manual de autoproteccion pretendemos que los
estudiantes de carreras técnicas especializados en la industria y la construccion tomen
conciencia de que la seguridad contra incendios es fundamental para salvar vidas y
bienes.

Los que sigan la informacién que iremos poniendo en nuestra pagina, poco a poco se
iran dando cuenta del desconocimiento que se tiene a nivel técnico del tema de
seguridad contra incendios

El disefio y organizacion de la proteccion civil en Espafia esta avanzando en varios
frentes a la vez. Instituciones y ciudadanos con insistencia y apremio demandan los
instrumentos basicos que les permitan, a su vez, estructurar y desarrollar su
autoproteccion frente a los complejos riesgos de la vida moderna. El presente Manual
de Autoproteccion, como "Guia para el desarrollo del Plan de emergencia contra
incendios y de Evacuacion en locales y Edificios ", constituye uno de esos instrumentos
de base sobre los que cada entidad, publica o particular, deberd encajar las
particularidades de su riesgo especifico.

Los articulos 5 y 6 del todavia Proyecto de Ley de Proteccion Civil son taxativos
respecto al ambito aqui sefialado. En efecto, el articulo 5 dice lo siguiente:

1.-El gobierno establecera un catdlogo de las actividades de todo orden que puedan
dar origen a una situacién de emergencia, asi como los centros establecimientos y
dependencias en que aquellos se realicen

2.- Los titulares de los centros, establecimientos y dependencias, o medios analogos
dedicados a las actividades comprendidas en el indicado catalogo, estaran obligados a
establecer las medidas de seguridad y prevencion en materia de proteccion civil que
reglamentariamente se determinen.

El articulo 6 dice lo siguiente:

1.- Los centros, establecimiento y dependencias a que se refiere el articulo precedente,
dispondran de un sistema de autoproteccion, dotado con sus propios recursos, y del
correspondiente plan de emergencia para acciones de prevencion de riesgos, alarma,
evacuacion y socorro.

Por el gobierno, a propuesta del Ministerio del Interior e informe previo de la Comisién
Nacional de Proteccion Civil, se estableceran directrices basicas para regular la
Autoproteccion.

El mandato es, pues, de meridiana claridad. De aqui, el presente documento. Pero
conviene informar respecto a su gestion, tramite y definitiva plasmacion en norma de
obligatorio cumplimiento. Como he indicado mas arriba, la Direccion General de
Proteccion Civil trata de reducir el atraso de nuestro pais en esta materia trabajando sin
descanso en varias direcciones de especial prioridad; desde el momento que se
propuso la introduccién de la autoproteccion en el proyecto de ley, iniciamos los
estudios conducentes a la elaboracion de una norma béasica que la desarrollase;
encomendamos en tal sentido un riguroso estudio a un grupo de técnico de reconocida
solvencia, evaluamos con ellos en varias ocasiones, tras contrastar con documentacion
comparada, las directrices fundamentales del mismo y obtuvimos, finalmente, el
modelo de plan de autoproteccidon que aqui ofrecemos como primer instrumento de



trabajo que se va a poner a prueba durante un tiempo experimental, antes de ser
propuesto a la preceptiva ratificacién de la Comision Nacional de Proteccion Civil

La orden Ministerial que aprueba y acompafa al presente manual de autoproteccion lo
expresa inequivocamente: "la aplicacion de este manual serd voluntaria y se entiende
sin perjuicio del cumplimiento por los interesado de lo dispuesto en la normativa vigente
sobre condiciones de seguridad y de proteccion contra incendios de los edificios,
locales y, en su caso, lugares de amplia concurrencia dedicados a actividades
potencialmente peligrosas...

...En su distribucién se daréa prioridad a los titulares de los centros, establecimiento y
dependencias dedicadas a actividades potencialmente peligrosas por las
caracteristicas de los procesos que se llevan a cabo por la concurrencia de personas
en los mismos.

Aqui estd, pues, este primer instrumento de trabajo: Instituciones, centros,
dependencias, empresas que hasta el presente venian demandando un documento-
guia para preparar su Plan de Autoproteccion, disponen ya del esquema basico que les
permitira establecer los minimos de seguridad aconsejados por la moderna técnica de
la prevencion en materia de proteccion civil. De la experiencia obtenida por el
desarrollo de este documento en el plazo inmediato surgir4, sin solucion de
continuidad, la norma definitiva. Quienes, como nosotros, haya iniciado el camino de la
recuperacion se encontraran , en su momento, con una considerable ventaja respecto a
quienes pasen indiferentes ante este inicial y sugestivo proyecto de trabajo en comun
para asegurar la vida y las haciendas de los espafioles. Animo, pues, y manos a la obra

ORDEN por la que se aprueba el Manual de Autoproteccion para el desarrollo del Plan
de Emergencia contra Incendios y de Evacuacion en Locales Y Edificios.

La autoproteccion preventiva constituye una de las modalidades de la participacion
ciudadana en Proteccion Civil. Se concreta tanto en la colaboracion de Entidades, sean
publicas o privadas, como de los particulares que son titulares de edificios o locales
dedicados a actividades potencialmente peligrosas y de los ciudadanos en general, en
la prevencion de riesgos y en la intervencion inmediata en la emergencia que se
produzcan.

En el Real Decreto 1547/80, de 24 de Julio, sobre reestructuracion de la Proteccion
Civil, se encomienda a la Comision Nacional de Proteccién Civil y a la Direccion
General de Proteccion Civil el estudio y aprobacién de planes para la proteccion de
personas, instalaciones y bienes de interés y de planes de actuacién con motivo de
siniestros, catastrofes, calamidades y otros acontecimientos de analoga naturaleza.

Por ello se estima conveniente la aprobacién y publicacion de un documento en el que
se incluyan los criterios orientadores para la elaboracion del Plan de Emergencia contra
Incendios y de Evacuacion en los Locales y Edificios, que pueda ser aplicado, con
cardcter voluntario, y sirva de experiencia, en tanto se dicte la norma basica reguladora
de la autoproteccion.

Por ello se estima conveniente la aprobacion y publicacion de un documento e el que
se incluyan los criterios orientadores para la elaboracion del Plan de Emergencia contra
Incendios y de Evacuacién en los Locales y Edificios, que pueda ser aplicado, con
caracter voluntario, y sirva de experiencia, en tanto se dicte la norma basica reguladora
de autoproteccion.

Dichos criterios estan recogidos en el presente "Manual de Autoproteccion. Guia para
el desarrollo del Plan de Emergencia contra Incendios y Evacuacion en Locales y
Edificios", que contiene las directrices bésicas para la organizacion de la autoproteccion
y constituye, al mismo tiempo, la norma orientadora de la actividad de las autoridades



competentes en materia de Proteccion Civil y de los titulares de los Centros,
Establecimiento o Dependencias dedicadas a actividades potencialmente peligrosas.
En su virtud, este Ministerio ha tenido a bien disponer:

PRIMERO

Se aprueba el "Manual de autoproteccién. Guia para el desarrollo del Plan de
Emergencia contra Incendios y de Evacuacion en Locales y Edificios" que se publica
como Anexo a la presente Orden.

La aplicacion de este manual sera voluntaria y se entiende sin perjuicio del
cumplimiento por los interesados de lo dispuesto en la normativa vigente sobre
condiciones de seguridad y de proteccion contra incendios de los edificios, locales, v,
en su caso, lugares de amplia concurrencia, dedicados a actividades potencialmente
peligrosas.

SEGUNDO

Por la Direccion General de Proteccion Civil se procedera a la edicion y distribucion del
mencionado Manual, tanto entre las Autoridades, Organismos y Entidades, publicas o
privadas como entre particulares que, en su caso deban intervenir o puedan colaborar
en su aplicacion.

En su distribucion se dara prioridad a los titulares de Centros, Establecimiento y
Dependencias dedicados a actividades potencialmente peligrosas, por las
caracteristicas de los procesos que se llevan a cabo o por la concurrencia de personas
en los mismos.

TERCERO

Por el Director General de Proteccion Civil, por los Delegados del Gobierno en las
Comunidades Auténomas y por los Gobernadores Civiles se adoptaran las medidas
precisas para el desarrollo y aplicacion de lo establecido en esta Orden, en el ejercicio
de las competencias que tienen atribuidas, respectivamente, en los articulos 4° y 62 del
Real Decreto 1547/80, de 24 de julio; en el articulo 62 de la Ley 17/1983, de 16 de
noviembre, y en el articulo 17,9, del Real Decreto 3117/1980, de 22 de diciembre.
Asimismo, las Autoridades citadas llevaran a cabo las actividades que consideren
adecuadas para promover la aplicacion del manual mencionado en los Centros,
Establecimiento y Dependencias, de naturaleza publica o privada, radicados en su
respectivo ambito de competencia.

Los Delegados del Gobierno y los Gobernadores Civiles realizaran también el
seguimiento de la aplicacion de esta orden y facilitaran a la Direccion General de
Proteccion Civil cuanta informacion consideren de interés.

1 .GENERALIDADES
1.1.- OBJETIVOS

El presenta MANUAL DE AUTOPROTECCION se ha disefiado como orientacion a los
responsables de cualquier actividad potencialmente peligrosa. Tiene por objeto la
preparacion, redaccién y aplicacion del Plan de Emergencia que comprende la
organizacién de los medios humanos y materiales disponibles para la prevencién del
riesgo de incendio o de cualquier otro equivalente, asi como para garantizar la
evacuacion y la intervencién inmediata.

Este Manual debe considerarse s6lo como una orientacién general, donde se recogen
las bases técnicas para alcanzar los siguientes objetivos:



A) Conocer los edificios y sus instalaciones (continenete y contenido), la peligrosidad
de los distintos sectores y los medios de proteccion disponibles, las carencias
existentes segun la normativa igente y las necesidades que deban ser atendidas
prioritariamente.

B) Garantizar la fiabilidad de todos los medios de proteccion y las instalaciones
generales.

C) Evitar las causas de las emergencias.

D) Disponer de personas organizadas, formadas y adisgcestradas que garanticen
rapidez y eficacia en las acciones a emprender para el control de las emergencias.

E) Tener informados a todos los ocupantes del edificio de como deben actuar ante una
emergencia y en condiciones normales para su prevencion.

El plan de autoproteccion, deberéd asimismo, hacer cumplir la normativa vigente sobre
seguridad, facilitar las inspecciones de los Serviciosde la Administracioin y preparar la
posible intervencién de los recursos y medios exteriores en caso de emergencia
(Bomberos, Ambulacias, Pliciia, etc...).

Las entidades responsabfies de la redaccion e implantacion de un plande
autoproteccion podra seguir criterios distintos a los contenidos en este Manual siempre
gue garanticen niveles de seguridad equivalentes y sean aprobados por la autoridad
competente.

1.2.- CONTENIDO

Para cumplir los objetivos enunciados se preparara un plan de autoproteccién que
comprendera cuatro documentos:

- Documento numero 1: "EVALUACION DEL RIEGO". Enunciar4 y valorara las
condiciones de riesgo de los edificios en relacién con los medios disponibles.

- Documento numero 2: "MEDIOS DE PROTECCION". Determinara los medios
materiales y humanos disponibles y precisos, se definirdn los equipos y sus funciones
otros datos de inteés para garantizar la prevencion de riesgos y el control inicial de las
emergencias que ocurran.

- Documento numero 3: "PLAN DE EMERGENCIA". Contemplaran las diferentes
hipétesis de emergencias y los planes de actuacion para cada una de ellas, y las
condiciones de usos y mantenimiento de instalaciones.

- Documento namero 4: " IMPLANTACION". Consistente en el ejercicio de divulgacion
general del Plan, la realizacién de la formacion especifica del personal incorporado al
mismo, la realizacion de simulacros, asi como su revision para su actualizacién cuando
proceda.



2.- EVALUACION DEL RIESGO (Documento n°1)
2.1.- RIESGO POTENCIAL

Se efecturara un analisis de los factores que influyen sobre el riesgo portencial. En
especial se describiran:

- El emplazamiento del establecimiento respecto a su entorno.

- La situaciéon de sus accesos, el ancho de las via publicas y privadas donde se ubique,
calificando la accesibilidad de los vehiculos pesados de los servicios publicos.

- Situacién de medios exteriores de proteccion (hidrantes, fuentes de abastecimiento,
etc.).

- Las caracteristicas constructivas y condicines generales de disefio arquitectonico

(vias de evacuacion, sectores de incendio, resistencia al fuego de los elementos
estructurales, etc...).

- Las actividades que se desarrollen en cada planta del edificio indicando ubicacién y
superficies ocupados por las mismas.

- La ubicacion y caracteristicas de las instalaciones y servicios.

- El nUmero maximo de personas a evacuar en cada area, calculando la ocupacién
segun la normativa vigente.

2.2.- EVALUACION

Se evaluara el riego de incendio de cada una de las areas que ocupan las actividades
en ALTO, MEDIO o BAJO segun su Riesgo Intrinseco en funcién de la ocupacién de
personas/m2, superficie de la actividad y altura de los edificios.

Quedaran, pues, definidos como riesgo:

ALTO MEDIO BAJO

Se evaluaran las condiciones de evacuacion de cada planta del edificio en
ADECUADAS O INADECUADAS segun satisfagan o no las condiciones de evacuacion
que indica la Norma Bésica de la Edificacion "Condicones de Proteccion Contra
Incendios” con los datos de partida que para cada uso determina la misma.

2.3.- PLANOS DE SITUACION Y EMPLAZAMIENTO

La informacion recopilada y evaluada del riesgo se grafiara en los plaos que se definen
en este apartado, en los que se utilizaran los simbolos graficos correspondientes a las

Normas UNE (23-032).

A) Caracteristicas:



- Formato DIN A-3
Escala 1/500 o, excepcionalamente mas reducida si las medidas del dibujo lo exigieran.
B) Indicaciones:

- Hidrantes y bocas de incendio en la via pfAublica dentro de un radio de 200 metros
respecto del edificio.

- Edificios publicos y riesgo especiales dentro de un radio de 100 metros, u otros que
por sus especiales caracteristicas se consideren mencionables.

- Altura maxima de las edificaciones con expresion de numero de plantas.

- Orientacion N-S.

- Ubicacién de almacenes de productos peligrosos.

C) Ejemplares a preparar:

- Uno para el Cuerpo e Bomberos.

- Uno para la Direccion del Establecimiento.

- Uno para colocar a la entrada principal del edificio, armario o similar "USO
EXCLUSIVO DE BOMBEROS".

3.- MEDIOS DE PROTECCION (Documento n°2)

3.1.- INVENTARIO

- Se efectuara un inventario de los medios técnicos que se dispongan para la
autoproteccién. En particular se describiran:

* Las Instalaciones de detencién, alarma, extincion de incendios y alumbrado
especiales (sefalizacion, emergencia, reemplazamiento, etc...).

- Se efectuara un inventario de los medios humanos disponibles para participar en las
acciones de autoproteccion. El inventario se efectuardq para caa lugar y para cada
tiempo que implique diferentes disponibilidades humanas ( dia, noche, festivos,
vacaciones, etc...).

3.2.- PLANOS DEL EDIFICO POR PLANTAS

Al igual que lo expresado en 2.3., la douemntacion grafica reunird las siguientes
condicones:

A) Caracteristicas:

- Formato DIN A-3



- Escala no inferior a 1/100 o, excepcionalmente, més reducida si las dimensiones del
dibujo lo exigieran.

B) Indicaciones:

- Compartimentacién y resistencia al fuego.

- Vias de evacuacion.

- Medios de extincién de incendios ( extintores, bocas de incendio, etc...).

- AlImacén de materias inflamables y otros locales de especial peligrosidad.
- NUmero de ocupantes.

- Interruptores generales de la electricidad.

C) Ejemplares a preparar:

- Uno para colocar a la entrada principal del edificio, en armario o similar "USO
EXCLUSIVO DE BOMBOEROS".

- Uno para la Direccion del Establecimiento.

- Uno para el Cuerpo de Bomberos.

4.- PLAN DE MERGENCIA (Documento n°3)
4.1.- OBJETO

El Plan de Emergencia debe definir la secuencia de acciones a desarrollar para el
control inicial de las emergencias que puedan producirse, responiendo a las preguntas:
"¢, Qué se hara, quién lo hara, cuando, como y ddénde se hard?, planificando la
organizacion humana con los medios necesarios que la posibilite.

4.2.- FACTORES DE RIESGO. CLASIFICACION DE EMERGENCIAS
Se enunciaran los factores de riesgo mas importnates que definen la situacion de
emergencia y que puedan precisar diferentes acciones para su control. Como minimo

se tendrd en cuenta la gravedad y la siponibilidad de medios humanos.

Por su gravedad se clasificardn en funcion de las dificultades existentes para su control
y sus posibles consecuencias en:

- CONATO DE EMERGENCIA

Es el accidente que puede ser controlado y dominado de forma sencilla y rapida por el
personal y medios de proteccién del local, dependencia o sector.



- EMERGENCIA PARCIAL

Es el accidente que para ser dominado requiere la actuacion de los equipos especiales
de emergencia del sector. Los efectos de la emergencia parcial quederan limitados a
un sector y no afectaran a otros sectores colindantes nia terceras personas.

- EMERGENCIA GENERAL

Es el accidente que precisa de la actuacion de todos los equipos y medios de
proteccion del establecimiento y la ayuda de medios de socorro y salvamento
exteriores. La emergencia general comportara la evacuaciéon de las personas de
determindos sectores.

Por las disponibilidades de medios humanos, los planes de actuacion en emergencia
podran clasificarse en:

Diurno. A turno completo y en condiciones normales de funcionamiento.
Nocturno.

Festivo.

Vacacional.

4.3.- ACCIONES

Las distintas emergencias requeriran la intervencién de personas y medios para
garantizar en todo momento:

La alerta, que de la forma mas rapida posible pondra en accion a los equipos del
personal de primera intervencion interiores e informara a los restantes equipos del
personal interiores y alas ayudas exteriores.

La alarma para la evacuacion de los ocupantes.

La intervencion para el control de las emergencias.

El apoyo para la recepcion e informacion a los servicios de ayuda exterior.

4.4.- EQUIPOS DE EMERGENCIA

Los equipos de emergencia constituyen el conjunto de personas especialmente
entrenadas y organizadas para la prevencion y actuacién en accidentes dentro del
ambito del establecimiento.

La mision fundamental de prevencion de estos equipos es tomar todas las
precauciones Uutiles para impedir que se encuentren reunidas las condiciones que

puedan originar un accidente.

Para ello, cada uno de los componentes de los equipos debera:



Estar informado del riesgo general y particular que presentan los diferentes procesos
dentro de la actividad.

Sefialar las anomalias que se detecten y verificar que han sido subsanadas.
Tener conocimiento de existencia y uso de los medios materiales de que se dispone.
Hacerse cargo del mantenimiento de los mencionados medios.

Estar capacitado para suprimir sin demora las causas que puedan provocar cualquier
anomalia:

Mediante una accién indirecta, dando la alarma a las personas designadas en el Plan
de Emergencia

Mediante accion directa y rapida (cortar la corriente eléctrica localmente, cerrar la llave
de paso del gas, aislar las materias inflambles, etc.).

Combatir el fuego desde su descubrimiento mediante:
Dar la alarma.
Aplicar las consignas del Plan de Emergencia.

Atacar el incendio con los medios de primera intervancién disponibles mientras llegan
esfuerzos.

Prestar los primero auxilios a las personas accidentadas.

Coordinarse con los miembros de otros equipos para anular los efectos de los
accidentes o reducirlos al minimo.

Los equipos se denominaran en funcién de las acciones que deban desarrollar sus
miembros:

- Equipos de alarma y evacuacion (E.A.E.).

Sus componentes realizan acciones encaminadas a asegurar una evacuacion total y
ordenada de su sector y a garantizar que se ha dado la alarmar.

- Equipos de primeros auxilios (E.P.A.).

Sus componentes prestaran los primeros auxilios a los lesionados por la emergencia.

- Equipos de primera intervencion (E.P.1.).

Sus componentes con formacion y adiestramiento acudiran al lugar

Donde se haya producido la emergencia con objeto de intentar su control.

- Equipos de segunda intervencion (E.S.1.).



Sus componentes, con formacion y adiestramiento adecuados, actuaran cuando, dada
su gravedad, la emergencia no pueda ser controlada por los equipos de primera
intervencién. Prestardn apoyo a los Servicios de Ayuda exterior cuando su actuacion
sea necesaria.

- Jefe de Intervencion.

Valorara la emergencia y asumira la direccion y coordinacion de los equipos de
intervencion.

- Jefe de Emergencia.

Desde el Centro de comunicaciones del establecimiento y en funcién de la informacién
qgue le facilite el Jefe de Intervencién sobre la evolucién de la emergencia enviara al
area siniestrada las ayudas internas disponibles y rebajara las externas que sean
necesarias para el control de la misma.

4.5. - DESARROLLO DEL PLAN

Se disefiaran esquemas operacionales que establezcan las secuencias de actuaciones
a llevar a cabo por los equipos en cada una de las acciones a que se refiere el epigrafe
4.3.y en funcion de la gravedad de la emergencia. Cuando su complejidad lo aconseje
sé eleboraran esquemas operacionales parciales.

Los esquemas se referiran de forma simple a las operaciones a realizar en las acciones
de alerta, intervencion y apoyo entre las Jefaturas y los Equipos de Emergencia.

5. - IMPLANTANCION (Documento n°4)
5.1. - RESPONSABILIDAD

Ser4d responsabilidad del titular de la actividad la implantacion del Plan de
Autoproteccién segun los criterios establecidos en este Manual.

De conformidad con lo previsto en la legislacion vigente, el personal directivo, técnico,
mandos intermedios y trabajadores de los establecimientos estaran obligados a
participar en los planes de autoproteccion.

5.2. - ORGANIZACION

El titular de la actividad podra delegar la coordinacion de las acciones necesarias para
la implantacion y mantenimiento del Plan de Autoproteccion en un Jefe de Seguridad
gue, en caso de emergencia, podra asumir, asimismo, las funciones de Jefe de
Emergencia.

Cuando por su importancia asi se considere preciso, se creara el Comité de
Autoproteccion, cuya mision consistira en asesorar sobre la implantacion y
mantenimiento del Plan de autoproteccion.



Seran miembros de dicho Comité el Jefe de Seguridad y el Jefe de Emergencia (si
dichos cargos recaen en diferentes personas), el Jefe de Intervencién y los Jefes de los
Equipos de Emergencia que existan, ademés de los que se estime oportunos.

5.3. - MEDIOS TECNICOS

Las instalaciones, tanto las de protecciébn contra incendios, como las que son
susceptibles de ocasionarlo, seran sometidas a las condiciones generales de
mantenimiento y uso establecidas en la legislacion vigente y en la Norma Bésica de la

Edificacion-Condiciones de Proteccion contra Incendios.

Cuando asi lo exija la Reglamentacion vigente o el Plan Tipo para cada uso, se dotara
al establecimiento de todas las instalaciones de prevencion precisas.

Para la informacion de las ayudas externas, en caso de emergencia, se dispondra en
los accesos al establecimiento, de un juego de planos completo colocados dentro de un
armario ignifugo con el rétulo "USO EXCLUSIVO DE BOMBEROS". Segun SE INDICA
EN (2.3.C.) Y (3.2.C)).

5.4. - MEDIOS HUMANOS

Ademas de la constitucion de los equipos a que se hizo mencion.

A) Se efectuaran reuniones informativas a las que asistirAdn todos los empleados del
establecimiento, en las que se explicara el Plan de Emergencia (PE), entregandose a
cada uno de ellos un folleto con las consignas generales de autoproteccion.

Las consignas generales se referirdn al menos a:

- Las precauciones a adoptar para evitar las causas que puedan originar una
emergencia.

- La forma en que deben informar cuando detecten una emergencia interior.

- La forma en que se les transmitira la alarma en caso de emergencia.

- Informacién sobre lo que se debe hacer y no hacer en caso de emergencia.

B) Los equipos de Emergencia y sus Jefaturas recibirdn la formacion y adiestramiento
gue les capaciten para desarrollar las acciones que tengan encomendadas en el Plan

de Emergencia.

Se programaran, al menos una vez al afio, curso de formacion y adiestramiento para
equipos de emergencia y sus responsables.

C) Se dispondra de carteles con consignas para informar al usuario y visitantes del
establecimiento sobre actuaciones de prevencion de riesgos y comportamiento a seguir
en caso de emergencia.



5.5. - SIMULACROS

Se efectuaran, al menos una vez al afio, un simulacro de emergencia general, del que
se deduciran las conclusiones precisas encaminadas a lograr una mayor efectividad y
mejora del Plan.

5.6. - PROGRAMA DE IMPLANTACION

Se programara, atendiendo a las prioridades y con el calendario correspondiente, las
siguientes actividades:

A) Inventario de los factores que influyen sobre el riesgo potencial.
B) Inventario de los medios técnicos de autoproteccion.

C) Evaluacion del riesgo.

D) Confeccion de planos.

E) Redaccion del manual de emergencia y planes de actuacion.

F) Incorporacion de los medios técnicos previstos para ser utilizados en los planes de
actuacion (alarmas, sefializaciones, etc.).

G) Redaccion de consignas de prevencidn y actuacion en caso de emergencia para el
personal del establecimiento y los usuarios del mismo.

H) Confeccidn de los planos "Usted esta aqui".

I) Redaccion de consignas de prevencidn y actuacién en caso de emergencia para los
componentes de los equipos del plan de emergencia.

J) Reuniones informativas para todo el personal del establecimiento.

K) Seleccion, formacion y adiestramiento de los componentes de los equipos de
emergencia.

5.7. - PROGRAMA DE MANTENIMIENTO

Se prepara un programa anual con el correspondiente calendario, que comprendera las
siguientes actividades:

A) Cursos periodicos de formacion y adiestramiento del personal.

B) Mantenimiento de las instalaciones susceptibles de provocar un incendio (calderas,
cocinas, etc.).



C) Mantenimiento de las instalaciones de deteccion, alarma y extincion de incendios
segun lo establecido en la Norma Basica de la Edificacion.

D) Inspecciones de seguridad.

E) Simulacros de emergencia.

5.8. - INVESTIGACION DE SINIESTROS

Si se produjera una emergencia en el establecimiento, se investigaran las causas que
posibilitaron su origen, propagacién y consecuencias, se analizar4 el comportamiento
de las personas y los equipos de emergencia y se adoptaran las medidas correctoras
precisas.

Esta investigacion se concretara en un informe que se remitira al Cuerpo de Bomberos

gue corresponda por su ambito o, en su caso, a los servicios Provinciales de Proteccion
Civil.

ANEXO A1l. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO RESIDENCIAL PUBLICO
Definicion:

Edificios destinados a ofrecer al publico alojamiento temporal y otros servicios
complementarios derivados de aquél.

Se consideraran incluidos en este uso las residencias de ancianos, las de estudiantes y
todos aquellos edificios cuya organizacion interna sea semejante a la de las
instalaciones hoteleras.

Clasificacion:

Los edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupos, de acuerdo
con sus caracteristicas:

Grupo O: Edificios cuya altura no sea superior a 7 m y cuyo nimero de habitaciones de
alojamiento no sea superior a 100.

Grupo I: Edificios cuya altura no sea superior a 28 m y cuyo nimero de habitaciones de
alojamiento no sea superior a 200.

Grupo IlI: Edificios cuya altura no sea superior a 50 m y cuyo nimero de habitaciones
de alojamiento no sea superior a 300.

Grupo llI: Edificios cuya altura sea superior a 50 m o cuyo niamero de habitaciones de
alojamiento sea superior a 300.



Los siguientes locales o zonas contenidas en edificios residenciales de uso publico, se
regularan por las condiciones particulares propias de su uso especifico, cuando los
mismos superen los limites que se indican a continuacion:

- Salas de reuniones, conferencias, proyecciones, exposiciones, juegos, actividades
recreativas, etc.: Se regularan por las condiciones particulares del uso de Espectaculos
y Locales de Reunién, cuando su capacidad exceda de 300 personas sentadas.

- Bar, cafeteria: Se regulardn por las condiciones particulares del uso de Bares,
Cafeterias, y Restaurantes, cuando su superficie sea superior a 150 m2.

- Restaurantes: Se regularan por las condiciones particulares del uso de Bares,
Cafeterias y Restaurantes, cuando estan previsto para servir a mas de 100 comensales
simultaneamente.

- Sala de baile, club discoteca: Se regulara por las condiciones particulares del uso de
Espectéculos y Locales de Reunién, cualquiera que sea su superficie y capacidad.

- Zona de administracion: Se regulard por las condiciones particulares del uso
Administrativo y de Oficinas, cuando su superficie sea superior a 500 m2.

Cuando los anteriores locales quedasen regulados por las condiciones particulares de
su uso especifico y clasificados en los mimos como de Grupo Il, deberan disponer de
su propio acceso directo desde el espacio libre exterior.

Si los anteriores locales o0 zonas sirviesen a edificios residenciales de uso publico, pero
no estuviesen integrados en el volumen de los mismo, se ajustaran a las condiciones
particulares de su uso especifico, cualquiera que sea su capacidad o superficie.

Aquellas instalaciones residenciales de uso publico que cuenten con un numero de
habitaciones de alojamiento igual o inferior a 15, se guiaran por las condiciones
especificas del uso de vivienda. Cuando, ademas de lo anterior, dichas instalaciones se
encuentren integradas en edificios con uso predominante de vivienda, las condiciones
gue le sean aplicables lo seran sin diferenciacion con el resto del edificio.

ANEXO A2. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO ADMINISTRATIVO Y DE
OFICINA

Definicion:

dificios destinados a albergar locales en los que se desarrollen gestiones, estudios o
cualquier otra actividad administrativa pablica o privada, incluyendo archivos, salas de
reunion y otros espacios destinados a actividades complementarias de aquellas.

Clasificacion:

Los edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupos, de acuerdo
con sus caracteristicas:

Grupo O: Edificios cuya altura no sea superior a 10 m y cuya superficie Gtil por planta
no supere los 500 m2.



Grupo I: Edificios cuya altura no sea superior a 28 m y cuya superficie Gtil por planta no
supere los 1.000 m2.

Grupo lI: Edificios cuya altura no sé superior a 50 m y cuya superficie util por planta no
supere los 2.000 m2.

Grupo llI: Edificios cuya altura sé superior a 50m. cualquiera que sé la superficie de
cada planta, o cuya superficie util por planta supere los 2.000 m2, cualquiera que sea
el numero de éstas.

Los siguientes locales o zonas contenidas en edificios administrativos o de oficinas, se
regularan por las condiciones particulares propias de su uso especifico, cuando los
mismos superen los limites que se indican a continuacion:

- Salas de reuniones, conferencias, proyecciones, etc.: Se regulardn por las
condiciones particulares del uso de Espectaculos y Locales de Reunién, cuando su
capacidad exceda a 300 personas sentadas.

- Bar, cafeteria, comedor de personal y cocina: Se regularan por las condiciones
particulares del uso de Bares, Cafeterias y Restaurantes, cuando su superficie sea
superior a 150 m2 o estén previsto para servir a mas de 100 comensales
simultaneamente.

- Archivos: Se regularan por las condiciones del uso de Archivos y Bibliotecas, cuando
su superficie sea superior a 250 m2 o su volumen sea superior a 750 m3.

- Biblioteca: Se regulara por las condiciones particulares del uso de Archivos y
Bibliotecas, cuando su superficie sea superior a 250 m2.

Cuando los anteriores locales quedasen regulados por las condiciones particulares de
su uso especifico clasificados en los mismos como de Grupo Il y lll, deberan disponer
de su propio acceso directo desde el espacio libre exterior.

ANEXO A3. DEFINICION Y CLASIFICIACION DEL USO SANITARIO

Definicion:

Edificios destinados a hospitales, clinicas, sanatorios, ambulatorios y analogos.
Clasificacion:

Los edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupo, de acuerdo
con sus caracteristicas:

Grupo O: Edificios que dispongan de una sola planta, siempre que su superficie no
exceda de 1.500 m2 en caso de que no contengan hospitalizacion o de 750 m2 si la
contienen o estan destinados a Rehabilitacion.

Grupo I: Edificios cuya altura no sea superior a 28 m



Locales de una planta y situados en planta baja de edificios destinados a otros usos
cuando su superficie exceda de 1.500 m2 en caso de que no contengan hospitalizacion
o de 750 m2 si la contienen o estan destinados a Rehabilitacion.

Grupo ll: Edificios cuya altura sea superior a 28 m y no superior a 50m.
Grupo llI: Edificios cuya altura sea superior a 50 m

Los siguientes locales o zonas contenidas en edificios de uso sanitario se regularan por
las condiciones particulares propias de su uso especifico, cuando las mismas superen
los limites que se indican a continuacion:

- Viviendas de personal: Se regulara por las condiciones particulares del uso de
Vivienda.

- Sala de reuniones, conferencias, proyecciones, etc.: Se regularan por las condiciones
particulares del uso de Espectaculos y Locales de Reunion cuando su capacidad
exceda de 300 personas sentadas.

- Capilla: Se regulard por las condiciones particulares del uso de Espectéculos y
Locales de Reunion cuando su capacidad exceda de 300 personas sentadas.

- Bar, cafeteria, comedor de personal y cocina: Se regulard por las condiciones
particulares del uso e Bares, Cafeterias y Restaurantes cuando su superficie sea
superior a 150 m2 o estén previstos para servir a mas de 100 comensales
simultaneamente.

- Zona de alojamiento de personal: Se regulara por las condiciones particulares del uso
Residencial Publico cuando dicha zona disponga de una capacidad superior a 15
camas.

-Archivos: Se regularan por las condiciones particulares del uso de Archivos y
Bibliotecas cuando su superficie sea superior a 250 m2 o su volumen sea superior a
750 m3.

- Biblioteca: Se regulard por las condiciones particulares del uso de Archivos y
Bibliotecas cuando su superficie sea superior a 250 m2.

- Zona de administracion, direccion, etc.: Se regulard por las condiciones particulares
del uso Administrativo y de oficinas cuando su superficie sea superior a 500 m2.

Cuando los anteriores locales quedasen regulados por las condiciones particulares de
uso especifico y clasificados en los mismo como de Grupo Il o Ill, deberan disponer de
Su propio acceso directo desde el espacio libre exterior.

Si los anteriores locales o zonas sirviesen a edificios de uso Sanitario, pero no
estuviesen integrados en el volumen de los mismos, se ajustaran a las condiciones
particulares de su uso especifico, cualquiera que sea su capacidad o superficie.

ANEXO A4. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO DE ESPECTACULOS Y
LOCALES DE REUNION



Definicién

Edificios cuyo uso esté regulado por el "Reglamento de Policia de Espectaculos Publico
y de construccién y reparacion de los edificios destinados a los mismos", asi como
aquellos locales en que existan instalaciones de proyeccion o bien estrados o
decoraciones que confieran caracter de escena.

Asimismo se consideran incluidos en este uso los edificios destinados al culto religioso
de caracter publico, con exclusién de las zonas de vivienda o alojamiento de las
personas, ordenes o congregaciones al servicio de dicho culto, que gquedaran incluidos
en el uso mas afin: Vivienda o Residencial de Uso Publico.

Se excluyen los recintos deportivos descubiertos.

Clasificacion

Los edificios o locales destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupo, de
acuerdo con sus caracteristicas:

Grupo 0: Edificios o locales con una capacidad no superior a 300 personas.

Grupo |: Edificios o locales con una capacidad superior a 300 personas y no superior a
700.

Grupo Il: Edificios o locales con una capacidad superior a 700 personas y no superior a
1.500.

Grupo llI: Edificios o locales con una capacidad superior a 1.500 personas.
Las zonas destinadas a bar o cafeteria, contenidas en edificios de este uso, se

regularan por las condiciones del uso particular de Bares, Cafeterias y Restaurantes
cuando las mismas superen los 150 m2 de superficie.

ANEXO AS5. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO DE BARES, CAFETERIAS Y
RESTAURANTES

Definicion

Locales destinados a ofrecer estos servicios, incluyendo posibles zonas de
permanencia asociadas a los mismos.

Clasificacion

Los edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupo, de acuerdo
con sus caracteristicas:

Grupo 0: Edificios o establecimientos que no superen los 150 m2 de superficie total,
incluidos todos los servicios y dependencias.



Grupo |: Edificios o establecimientos suya superficie total util, incluidos todos los
servicios y dependencias, sea superior a 150 m2 y no superior a 500 m2.

Grupo Il Edificios o establecimientos cuya superficie total atil, incluidos todos los
servicios y dependencias, sea superior a 500 m2 y no superior a 2.000 m2.

Grupo llI: Edificios o establecimientos cuya superficie total util, incluidos todos los
servicios y dependencias, sea superior a 2.000 m2.

Los locales de este uso con superficie total util inferior a 150 m2 e integrados en
edificios con otro uso se regularan por las condiciones particulares de dichos edificios.

ANEXO A6. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO DOCENTE

Definicién

Edificios destinados a ensefianza publica o privada, en cualquiera de sus grados y
especialidades.

Clasificacion

Los edificios destinados a uso docente se clasifican en los siguientes grupo, de
acuerdo con sus caracteristicas:

Grupo 0: Edificios cuya altura no sea superior a7 m y cuya capacidad no sea superior a
200 alumnos.

Grupo |: Edificios cuya altura no sea superior a 14 m y cuya capacidad no sea superior
a 1.000 alumnos.

Grupo IlI: Edificios suya altura no sea superior a28 m y cuya capacidad no sea superior
a 2.000 alumnos.

Grupo llI: Edificios cuya altura sea superior a 28 m o cuya capacidad sea superior a
2.000 alumnos.

Los siguientes locales o zonas contenidas en edificios de uso docente se regularan por
las condiciones particulares propias de su uso especifico cuando los mismos superen
los limites que se indican a continuacion:

- Gimnasio polideportivo: Se regular4 por las condiciones particulares del uso de
Espectaculos cuando sea capaz de contener a mas de 300 espectadores.

- Viviendas de personal no docente: Se regulard por las condiciones particulares del
uso de Vivienda.



- Cien, salon de actos: Se regulara por las condiciones particulares del uso de
Espectéculos y Locales de Reunion cuando su capacidad exceda de 300 personas
sentadas.

- Capilla: Se regulara por las condiciones particulares del uso de Espectaculos y
Locales de Reunién cuando su capacidad exceda de 300 personas sentadas.

- Comedor y cocina: Se regulara por las condiciones particulares del uso de Bares,
Cafeterias y Restaurantes cuando estén previstas para servir a mas de 100
comensales simultdneamente.

- Bar, cafeteria: Se regulard por las condiciones particulares del uso de Bares,
Cafeterias y restaurantes cuando su superficie sea superior a 150 m2.

- Zona de alojamiento de alumnos o de persona docente: Se regulara por las
condiciones particulares del uso Residencias Publico cuando dicha zona disponga de
una capacidad superior a las 15 camas.

-Salas de uso mdultiple: Se regulara por las condiciones mas exigente de las que le
sean de posible aplicacion por sus diversos uso y considerando las limitaciones
establecidas para los mismos anteriormente.

- Archivo: Se regulara por las condiciones particulares del uso de Archivos y Bibliotecas
cuando su superficie sea superior a 250 m2 o su volumen sea superior a 750 m3.

- Biblioteca: Se regulara por las condiciones particulares del uso de Archivos y
Bibliotecas cuando su superficie sea superior a 250 m3.

Si los anteriores locales o zonas sirviesen a edificios de uso Docente, pero no
estuviesen integrados en el volumen de los mismo, se ajustaran a las condiciones
particulares de su uso especifico, cualquiera que sea su capacidad o superficie.

Los centros de ensefianza integrados en edificios con otro uso predominante (vivienda,
oficinas, etc.) quedaran regulados por las condiciones particulares de este ultimo
cuando la superficie total de aquél no supere los 200 m2 y su capacidad no sea
superior a los 200 alumnos. Dicha aplicacion podra efectuarse sin establecer
diferenciacion con el resto del edificio.

ANEXO A7. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO COMERCIAL

Definicién

Edificios destinados a la venta al publico.

Clasificacion

Los edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes grupos, de acuerdo
con sus caracteristicas.

Grupo 0: Edificios cuya altura no sea superior a 7 m y cuya superficie util por planta no
supere los 200 m2.



Grupo I: Edificios cuya altura no sea superior a 14 m y cuya superficie Gtil por planta no
supere los 1.000 m2.

Grupo ll: Edificios suya altura no sea superior a 28 m y cuya superficie util por planta no
supere los 2.000 m2.

Grupo llI: Edificios cuya altura sea superior a 28 m, cualquiera que sea la superficie de
cada planta, o cuya superficie Gtil por planta supere los 2.000 m2, cualquiera que sea el
namero de éstas.

Las zonas dedicadas a cafeteria y restaurante y contenidas en locales o edificios de
uso comercial se regulardan por las condiciones particulares del uso de Bares,
Cafeterias y Restaurantes cuando su superficie sea superior a 150 m2 o estén
previstas para servir a mas de 100 comensales simultdneamente.

Igualmente se consideraran reguladas por el uso Administrativo y de Oficinas las areas
destinadas a este fin cuando su superficie sea igual o superior a 500 m2.

Aquellos centros comerciales, contenidos o no en edificios con otro uso predominante y
gue interiormente agrupen a varios comercios independientes, se consideraran como
un unico establecimiento comercial a efectos de su clasificacion.

ANEXO A8. DEFINICION Y CLASIFICACION DEL USO DE GARAJE Y
PARCAMIENTO

Defuncion
Edificios destinados a estacionamiento de vehiculos.
Clasificacion

Los edificios 0 zonas de edificios destinados a este uso se clasifican en los siguientes
grupo, de acuerdo con sus caracteristicas:

Grupo O: Edificios o zonas de garaje y aparcamiento cuya superficie total no sea
superior a 150 m2.

Grupo I: Edificios o zonas de garaje y aparcamiento cuya superficie total sea superior s
150 m2 e inferior o igual a 1.000 m2.

Grupo llI: Edificios o0 zonas de garaje y aparcamiento cuya superficie total sea superior a
1.000 m2 e inferior o igual a 2.500 m2.

Grupo llI: Edificios 0 zonas de garaje y aparcamiento cuya superficie total sea superior
a2.500 m2.

Las zonas de garaje y aparcamiento contenidas en un edificio de otro uso distinto del
citado y cuya superficie no supere los 150 m2 quedaran regulados conforme a las
condiciones particulares mas exigentes de las que se den en dicho edificio. Quedaran
excluidas de las superficies anteriormente citadas las areas destinadas a taller de



reparaciones y estacion de servicio, si éstas existieran. Dichas areas deberan cumplir
las disposiciones especificas de dichas instalaciones y, en todo caso, quedar
especialmente delimitadas.



